
 

 

 

 

 

 مفردات البرنامج التدريبي

الحاسب التطبيقي من الدورات الأساسية والتي يتمكن حاملها من تعد دورة دبلوم 

 استخدام الحاسب الآلي وتطبيقاته بالمستوى المطلوب لإدارة الأعمال.

الإلمام بالمفاهيم الأساسية لمبادي الحاسب, تعلم كيفية كتابة  هدف الدورة

وتنسيق الخطابات, وتعلم كيفية التعامل مع الحسابات وقواعد 

 وسرعة الطباعة. البيانات

المتدرب الذي يرغب في اكتساب مهارة التعامل مع الحاسب  الفئة المستهدفة

 وتطبيقاته.

 ريال 3000 تكلفة الدورة

 شهور 6 مدة الدورة

 

 

 برامج الدراسة في الدورة:

 مقدمة إلى تقنية المعلومات . -* 

        استخدام الكمبيوتر وإدارة الملفات. -*   

 معالجة النصوص باستخدام مايكروسوفت وورد . -*   

 أوراق العمل باستخدام مايكروسوفت اكسل . -*   

 المعلومات والاتصال باستخدام الإنترنت إكسبلورر . -*   

  العروض التقديمية باستخدام مايكروسوفت -*   

 البرنامج التدريبي ) الدورة التدريبية (

 التطبيقيدبلوم الحاسب الآلي دورة  مسمى الدورة
عدد الساعات 

 شهور 6 مدة البرنامج ساعة  120 التدريبية


